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1. [bookmark: _Toc12082]进入小程序
进入方式一：使用微信“扫一扫”功能扫描下方二维码进入系统。

                     [image: 51719473407_.pic]
进入方式二：通过微信底部导航栏的“发现”→点击 “搜一搜”直接搜索“小火鸟智慧破产平台”。

[image: ][image: ][image: ]


2. [bookmark: _Toc640]债权申报
申报前您需要准备：
· 您的身份证件
· 如果您是代理人，准备好授权委托书；
· 如果您是律师，请准备好律师证和律所公函；
· 职工代理人准备好劳动合同
· 您的债权资料，如合同、裁定书等
· 请下载并仔细阅读管理人的债权申报须知及附件，根据管理人的要求准备好相关文件材料
准备好相关材料后，点击底部导航栏的 “公告”，选择“案件列表”，搜索“余姚锦好置业有限公司破产清算案”，可查看管理人上传的公告或者附件，点击底部“前往申报”按钮即可进入申报页面。

[image: D:/桌面/案件页.png案件页]  [image: D:/桌面/案件申报.png案件申报]




3. [bookmark: _Toc26120]债权人身份选择
请选择您的债权人身份和您和债权人的关系，点击“开始申报债权”进入下一步，输入您的身份信息，点击“确认并前往申报”进入下一步。
[bookmark: _GoBack]
 [image: D:/桌面/申报债权.jpg申报债权][image: 6]






4. [bookmark: _Toc4680]填写债权人信息  
根据您的选择填写债权人信息，如果您申报的这笔债权和其他债权人是同一笔债权，您可以在底部添加共同债权人。（如一套房子由夫妻共同购买，夫妻为共同债权人） 
需要注意的是：如果您是代理人，代理了多个债权人，并不是在共同债权人按钮中一次性添加所有代理的债权人，需要分开重新申报。



[image: 8510e28536901384c6524586013315f][image: 7][image: 8][image: 9]



5. [bookmark: _Toc31596]填写代理人信息（如果申报人是代理人）
按页面要求填写代理人信息和上传对应的证明材料。

[image: 10][image: 11]

6. [bookmark: _Toc24328]债权信息
按页面要求填写债权信息，上传债权材料，不同类型的债权您可以分多笔添加。点击“+”可以添加债权，确定后如果还有其他债权可再点击“+”进行添加多笔债权的操作。最后点击底部的提交按钮即可债权的操作。最后点击底部的提交即可。
[image: 12][image: 13][image: 14]



7. [bookmark: _Toc23818]申报完成
申报完成后，请耐心等待管理人审核您的债权，管理人审核通过后将以短信或者书面的形式通知您。
[image: c06a1e1f7eccc86de3eca319a1c86ea][image: 15][image: 16][image: 17]
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